Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
детский сад «Елочка» с.Шебалино

МБДОУ д/с «Елочка»

Приказ 

№ 61/13                                                                            30.05.2014 г.

Об утверждении положения о внебюджетных средствах

          На основании решения общего собрания трудового коллектива (протокол от 28.05.2014 г. № 2),  с учетом мнения Совета МБДОУ (протокол от 16.05.2014 г. № 2)

Приказываю:

1. Утвердить  положение о внебюджетных средствах  Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Елочка» с.Шебалино.
2. Разместить настоящий приказ и положение о внебюджетных средствах Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Елочка» с.Шебалино на официальном сайте МБДОУ.
3. Настоящий приказ вступает в силу с 01 июня 2014 года.
4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Заведующая                          Н.В.Жданова
С приказом ознакомлена                    О.П.Щербакова
СОГЛАСОВАНО:                                               УТВЕРЖДАЮ:

Начальник управления образования                 Заведующая МБДОУ

администрации МО                                             детский сад «Елочка»

«Шебалинский район»                                        с. Шебалино

________А.В.Тордоков                                       ________Н.В.Жданова

«___»_________2014 г.                                  приказ №61/13 от 30.05.2014 г.

ПОЛОЖЕНИЕ  

о внебюджетных средствах 

Муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения 

детский сад «Елочка» с.Шебалино

ПРИНЯТО 

на заседании Совета МБДОУ

протокол от  16.05.2014 г. № 2
ПРИНЯТО
общим собранием коллектива

МБДОУ детский сад «Елочка»

Протокол от 28.05.2014 г. № 2
с.Шебалино

1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение является локальным нормативным актом, регулирующим порядок поступления и расходования внебюджетных средств Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  детский сад «Елочка» с.Шебалино.

2. Порядок формирования внебюджетных средств.

2.1. МБДОУ детский сад «Елочка» является учреждением, которое выполняет функции в интересах общества и содержится за счет бюджетных и внебюджетных средств.

2.2. Внебюджетные средства детского сада – это средства, поступившие в соответствии с законодательством в распоряжение учреждения, кроме бюджетных ассигнований, формируемые за счет других источников.

2.3. Источниками формирования внебюджетных средств детского сада являются:

2.3.1.   Добровольные пожертвования родителей и других лиц.

2.3.2.   Целевые пожертвования физических и (или) юридических лиц.

2.3.3. Родительская плата за присмотр и уход за детьми, устанавливаемая 

          Постановлением Главы МО «Шебалинский район».

2.4. Настоящие источники, указанные в п.2.3., составляют перечень внебюджетных средств детского сада, им приписывается отдельный код, который применяется при составлении смет и отчетов по внебюджетным счетам.

2.5. Источниками внебюджетных средств могут также быть средства, полученные от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

2.6. МБДОУ детский сад «Елочка» может иметь и использовать внебюджетные средства на следующих условиях:

26.1. их образование разрешено законом и (или) нормативными актами;

26.2. имеется смета доходов и расходов, утвержденная в установленном порядке;

26.3. существует Положение о внебюджетных средствах, утвержденное     заведующей  детским садом.

3. Порядок расходования внебюджетных средств.

3.1. Распорядителями внебюджетных средств МБДОУ детский сад «Елочка» являются  Совет ДОУ и  заведующая.

3.2. Главным распорядителем является заведующая, наделенная:
3.2.1. правом утверждения смет доходов и расходов по внебюджетным средствам;

3.2.2. правом взимания доходов и осуществления расходов с внебюджетных счетов на мероприятия, предусмотренные в утвержденных сметах доходов и расходов.

3.3. Составление сметы.

3.3.1. Смета доходов и расходов по внебюджетным средствам – это   
          документ, определяющий объемы поступлений внебюджетных 
          средств с указанием источников образования и направлений на 
          использование этих средств.

3.3.2. Проект сметы составляет  Совет ДОУ и заведующая детским садом 
          на предстоящий учебный год. В период нестабильности 
          внебюджетных доходов,  допускается составление сметы на 
          квартал.

3.3.3. В доходную часть сметы включаются суммы доходов на 
          планируемый год (квартал), а также остатки внебюджетных 
          средств и непогашенную дебиторскую задолженность предыдущих 
          лет, а также предусмотренное нормативными актами 
          перераспределение доходов.

3.3.4. В расходную часть сметы включаются суммы расходов, связанные 
          с оказанием услуг, проведением работ или иной деятельности на 
          планируемый год (квартал), расходы, связанные с погашением 
          кредиторской задолженности за предыдущие годы, а также 
          расходы, связанные с деятельностью учреждения, не обеспеченные 
         бюджетными ассигнованиями, из расчета:

- на функционирование и развитие материально- технической базы МБДОУ   - 95 %;
- резервный фонд – 5 %.

3.3.5. Резервный фонд может быть использован:

- на оплату экстренных хозяйственных нужд;
- на оплату штрафов ( в том числе  руководителю как физическому лицу, в случаях, если исполнение предписаний является невозможным из-за отсутствия дополнительного финансирования Учредителем и при отсутствии бездействия руководителя).
       Фонд на функционирование и развитие материально-технической базы может быть использован согласно приложению 1 настоящего положения «Направления использования внебюджетных средств».

3.3.6. Расходы рассчитываются исходя из действующих норм, применяя 
          прогнозируемые тарифы и цены, а в их отсутствии – согласно 
          средним расходам на базе отчетных данных.

3.3.7. Сумма расходов в смете не должна превышать суммы доходной 
          части сметы.

3.3.8. К проекту сметы прилагаются:

-  объяснительная записка;

  - нормативные акты, договора, соглашения и т.д., которые регламентируют формирование и использование внебюджетных средств;

- расчеты источников доходов по соответствующим видам внебюджетных средств;

- расчеты по расходам по каждой статье.

3.4.   Рассмотрение и утверждение сметы.

3.4.1. Проект сметы доходов и расходов внебюджетных средств на  
          предстоящий учебный год (квартал) заведующая  МБДОУ 
          представляет на рассмотрение Совета ДОУ.

3.4.2.  Совет ДОУ рассматривает представленный проект сметы в 
           следующих аспектах:

- законность образования внебюджетных средств;

- полнота и правильность расчета доходов по видам внебюджетных средств;

- обоснованность расходов.

3.4.3.  После одобрения  проекта сметы  Советом ДОУ смету утверждает 

           заведующая МБДОУ.

3.4.4. В целях внедрения новых технологий в администрировании 
          внебюджетных средств получение данных, содержащихся в 
          утвержденных сметах, может осуществляться в электронной форме.

3.5.     Исполнение смет.

3.5.1.  Внебюджетные средства вносятся в МБДОУ ответственному лицу, 

            назначенному приказом заведующей МБДОУ. После внесения 

            средств внесшему денежные средства выдается квитанция.
            Ежемесячно не позднее 20 числа заведующая вносит собранную 

            сумму на счет в банке.

3.5.2.  Расходы счетов внебюджетных средств осуществляются в   
           пределах остатка денежных средств на банковском (расчетном) 
           счете в строгом соответствии с объемом и назначением, 
           предусмотренным в  смете.

3.5.3.  Перевод счетов с бюджетных счетов на внебюджетные счета и 
           обратно не разрешается.

3.5.4. Остатки неиспользованных средств по состоянию на 31 декабря на 
          внебюджетных счетах являются переходящими, с правом 
          использования в следующем году.

3.5.5. Доходы, поступившие в течение года, дополнительно к суммам, 
          предусмотренным в смете, могут быть использованы лишь после 
          осуществления в установленном порядке соответствующих 
          изменений в смете.

3.5.6. Общественный контроль исполнения смет доходов и расходов 
         внебюджетных средств детского сада осуществляет 
         Совет ДОУ.

3.6.  Изменение смет внебюджетных средств.

3.6.1.   Распорядители внебюджетных средств, заведующий и Совет ДОУ, 

            имеют право вносить изменения в утвержденных в соответствии с 
            настоящим Положением сметах, в зависимости от уровня 
            поступления доходов, текущих потребностей или согласно 
            другим обстоятельствам.

4.      Заключительные положения.

4.1. Наличие в МБДОУ детский сад «Елочка» внебюджетных средств  для   
       выполнения своих функций не влечет за собой снижения нормативов и    

       абсолютных размеров его финансирования за счет средств Учредителя.
4.2. Бухгалтерский учет внебюджетных средств осуществляется в 
       соответствии с действующим законодательством.
4.3. В настоящее Положение по мере необходимости, выхода указаний, рекомендаций вышестоящих органов могут вноситься изменения и дополнения, которые согласовываются с Советом ДОУ и утверждаются заведующей детского сада. 

4.4. Срок действия положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
Приложение 1

Направления использования внебюджетных средств
	№

п/п
	Код

показателя
	Наименование расходов

	1
	221
	УСЛУГИ СВЯЗИ

     Предоставление телефонных и телеграфных каналов связи, каналов передачи данных (информации); соединительных и прямых линий связи; подключение и использование сети интернет; доступа к телефонной сети (установка телефонов и др. средств связи); междугородних соединений, местного телефонного соединения (абонентская и повременная оплата) и др. средства связи.

     Пересылка почтовых отправлений.
     Приобретение почтовых марок, конвертов.

     Другие аналогичные расходы.

	2
	222
	ТРАНСПОРТНЫЕ УСЛУГИ
     Обеспечение проездными документами в служебных целях.

	3
	223
	КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ
Водоснабжение.

Канализация.

Другие аналогичные расходы.

	4
	225
	УСЛУГИ ПО СОДЕРЖАНИЮ ИМУЩЕСТВА
     Оплата договоров на оказание услуг по заправке картриджей к оргтехнике.

     Оплата договоров по выполнению ремонтно-реставрационных работ по зданиям и сооружениям, ремонтно-реставрационных работ по инженерным сетям, ремонтно-реставрационных работ по благоустройству территории.

     Оплата договоров по оказанию услуг по техническому обслуживанию, ремонту, наладке, эксплуатации элементов охранной и пожарной сигнализации, элементов систем видеонаблюдения, элементов локальной вычислительной сети, учитываемых на балансе учреждения.

     Оплата договоров на оказание услуг по стирке белья и постельных принадлежностей, химической стирке и ремонту белья и вещевого имущества.

     Другие аналогичные расходы.

	5
	226
	ПРОЧИЕ РАСХОДЫ
     Оплата договоров на приобретение штампов и печатей, бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, бланков строгой отчетности, унифицированных форм первичных документов бухгалтерского учета, форм бюджетной отчетности и др. бланков.
     Оплата договоров на монтаж локальной вычислительной сети.

     Оплата договоров на подписку периодической литературы (газеты, журналы, методические пособия и т.п.).

     Оплата договоров на диспансеризацию, медицинское обслуживание, проведение медицинских анализов, осмотров и освидетельствование работников.

     Оплата договоров на изготовление плакатов и т.п. изделий.

     Оплата расходов по найму жилого помещения при служебных командировках.

     Оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах.

     Оплата договоров на оказание нотариальных услуг.

     Оплата договоров на оказание услуг по проведению инвентаризации и паспортизации зданий, сооружений и других основных средств.

     Оплата договоров на оказание услуг охранными, пожарными организациями (установка, наладка, обслуживание систем сигнализации, систем автоматического пожаротушения пожарной сигнализации, управления автоматического дымоудаления и др. противопожарные мероприятия).

     Оплата договоров по пошиву мягкого инвентаря и форменной одежды из материалов заказчика.

     Оплата договоров на проведение комплекса землеустроительных работ: проектирование границ земельного участка с формированием границ земельного участка с формированием землеустроительного дела и постановкой на государственный кадастровый учет.
     Оплата договоров на составление технического  задания дл создания программного обеспечения.

     Другие аналогичные расходы.

	6
	290
	ПРОЧИЕ РАСХОДЫ
     Приобретение (изготовление) кубков, медалей, вымпелов, значков, ценных подарков, открыток, грамот, благодарственных писем, сувенирной продукции, букетов цветов и т.п.

     Оплата взносов на участие в спортивных соревнованиях, конференциях и др. мероприятиях.

    Другие аналогичные расходы.

	7
	310
	УВЕЛИЧЕНИЕ СТОИМОСТИ 

ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
     Подписка на периодическую литературу, приобретение книжной или иной печатной продукции и справочной официальной литературы для библиотечного фонда.

     Оплата выполненных пусконаладочных работ по приобретенным объектам и оборудованию (основным средствам), включенных в договор на приобретение.

     Оплата договоров на приобретение (в том числе на оплату договоров по изготовлению) основных средств из материалов подрядчика (мебели, дверей, пластиковых окон, компьютеров, антенн и других основных средств).

     Оплата договоров на приобретение электронно-вычислительной техники с предустановленным программным обеспечением.

     Другие аналогичные расходы.

	8
	340
	УВЕЛИЧЕНИЕ СТОИМОСТИ
МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

     Подписка  на периодическую литературу, приобретение книжной или иной печатной продукции и справочной официальной литературы для библиотечного фонда.

     Приобретение обмундирования, специальной одежды, знаков отличия, фурнитуры и других видов мягкого инвентаря.
     Приобретение книжной продукции и справочной официальной литературы, кроме литературы, приобретаемой для библиотечного фонда.

     Приобретение расходных материалов к оргтехнике.

     Приобретение аптечек (медицинских укладок, индивидуальных пакетов).

     Приобретение продуктов питания.

     Другие аналогичные расходы.




